
ผู้ยืม
กรอกแบบฟอร์ม 
พร้อมลงนาม

เสนอผู้อ านวยการ
กลุ่มงานพัสดุ 

ลงนาม

รับใบยืมพัสด/ุ
ครุภัณฑ์

ผู้ยืมคืนพัสดุ/
ครุภัณฑ์ ภายใน

วันที่ก าหนดส่งคืน

จนท.จัดเก็บพัสด/ุ
ครุภัณฑ์จบกระบวนการ

ขั้นตอนการยืมพัสด/ุครุภัณฑ์

สภาพไม่พร้อมใช้งาน 
แจ้งผู้ยืม

ไม่อนุญาตการยืม 
แจ้งผู้ยืม

ไม่อยู่ในสภาพปกติ 
แจ้งผู้ยืมซ่อมแซม/ชดใช้

จ่ายพัสดุ/ครุภัณฑ์
ให้ผู้ยืม

จนท.
ตรวจเช็ค
สภาพ

ลงนาม
อนุญาต

จนท.
ตรวจเช็ค
สภาพ
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